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潜 江 市 人 民 法 院

关于执行案款管理工作的规定（试行）

为规范对执行案款的管理工作，维护当事人的合法权益，根

据最高人民法院《关于执行款物管理工作的规定》（法发[2017]6

号），参照有关财务管理规定，结合执行工作实际，制定本规定。

第一条 本规定所称执行案款，是指执行程序中依法应当由法

院经管的款项。

第二条 执行案款的管理遵循执行局与财务部门分工负责、相

互配合、相互监督的原则。

第三条 执行指挥中心应当指定专人对执行案款兑付情况进

行管理，设立台账、逐案登记，并与财务部门对执行款的收发情

况每月进行核对。

第四条 所有执行案款收支均应通过“一案一账号”执行案款

管理系统办理，需现场直接向申请执行人交付的，也应在执行案

款管理系统中补录相关进出账信息。

第五条 执行指挥中心应当在执行通知书或有关法律文书中

告知“一案一账号”系统生成的案件账号、开户银行名称、户名，

以及交款时应当注明执行案件案号、被执行人姓名或名称、交款

人姓名或名称、交款用途等信息。

第六条 当事人自行缴纳执行款的，案件承办人应提供“一案

一账号”系统生成的案件账号，当事人直接将执行款缴纳到案件

对应的虚拟账号；通过线上扣划等方式进入执行专户总账号的执

行款，承办人应在执行款到账后 3日内认领至对应案件账号中。
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自动或者手动认领进入案件虚拟账号的执行款均须打印预收

单据交财务部门，由财务部门在系统生成往来票据单号。

第七条 执行人员应当在执行款到账之日起十日内，完成执

行款的核算、执行费用的结算、告知申请执行人执行款发放等工

作。

有下列情形之一的，报经执行局局长或主管院领导批准后，

可以延缓发放：

（1）需要进行案款分配的；

（2）申请执行人因另案诉讼、执行或涉嫌犯罪等原因导致执

行款被保全或冻结的；

（3）申请执行人经通知未领取的；

（4）案件被依法中止或者暂缓执行的；

（5）有其他正当理由需要延缓发放执行款的。

上述情形消失后，执行人员应当在十日内完成执行款的发放。

因特殊情况案款未能及时发放的，案件承办人应在执行流程

系统案款发放节点提交延迟发放申请，填写延长支付金额、日期、

延长原因等事项后提交执行局长、分管院长审批，审批通过后应

将审批表打印附卷。

第八条 本院发放执行款，原则上应当采取线上转账方式。

执行款应当发放给申请执行人，确需发放给申请执行人以外

的单位或个人的，应当由团队负责人进行审查，并呈报执行局长、

分管院长审批，但依法应当退还给交款人的除外。

第九条 发放执行款时，案件承办人应通过“一案一账号”执

行案款系统提起发放申请。申请中应当注明执行案件案号、当事

人姓名或名称、交款人姓名或名称、交款金额、交款时间、交款
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方式、收款人姓名或名称、收款人账号、发款金额和方式等情况。

执行局长和分管院长审批通过后，案件承办人持执行款发放审批

表及申请执行人出具的本人或本单位接收执行款的账户信息的书

面证明，交财务部门办理转账手续。

申请执行人委托他人代为办理领取执行款手续的，应当在立

案时附特别授权委托书、委托代理人的身份证复印件。委托代理

人是律师的，应当立案时附所在律师事务所出具的公函及律师执

业证复印件。

第十条 因涉及批量案件需将执行案款分配至其他案件的,由

案件承办人在“一案一账号”执行案款系统提起执行款转移分配

申请，报执行局长审批通过后，打印审批表交财务部门审核确认，

再由各承办人在每个转移分配的案件中办理发放手续。

第十一条 发放执行款时，收款人应当出具合法有效的收款凭

证。财务部门另有规定的，依照其规定。

第十二条 符合《最高人民法院关于执行款物管理工作的规

定》第十六条规定情形需要提存执行款的，执行人员应当填写执

行款提存审批表并附具有提存情形的证明材料。执行款提存审批

表中应注明执行案件案号、当事人姓名或名称、交款人姓名或名

称、交款金额、交款时间、交款方式、收款人姓名或名称、提存

金额、提存原因等情况。报经执行局局长或分管院长批准后，办

理提存手续。

提存费用应当由申请执行人负担，可以从执行款中扣除。

第十三条 执行款的收发凭证、相关证明材料，应当附卷归档。
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第十四条 案件承办人调离执行局，在移交案件时，必须同时

移交执行款收发凭证及相关材料。执行款交接不清的，不得办理

调离手续。

第十五条 申请执行人在立案时应当提供本人的银行卡开户

信息（一类卡）并签字捺手印。

第十六条 本规定自发布之日起施行。

潜江市人民法院

2022 年 2 月 22 日


